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1. ОБЩА ЧАСТ

Модулите на Информационна система Интрастат, които могат бъдат използвани от Търговците и Пълномощниците са два :
· Модул „Събиращ орган” (МСО): Този модул позволява на търговците да създават, редактират и подават Интрастат декларации, както и да проследяват техния статус на подаване. В него се работи в режим он–лайн, в реално време  с  Интернет връзка и с регистриран в системата на НАП Квалифициран Електронен Подпис (КЕП). Модулът може да се използва заедно с Модула „Интрастат оператори” /ИОМ/ или напълно самостоятелно.
· Модул „Интрастат оператори” (ИОМ): Това е оф-лайн приложение, което предоставя голяма част от функционалността на МСО, без необходимостта от Интернет връзка. Този модул може да създава декларации, които следва да бъдат подавани в МСО, както и да получава резултатите (протоколите) от подаването. Оф-лайн модул ИОМ се предоставя за ползване от клиентите в изпълнение на ЗСВТС - чл. 3 ал. 2  т. 1.

ВАЖНО! Ако искате да използвате и двата модула, трябва да поддържате своя ИОМ актуален всеки месец – т.е. да нямате пропуснат референтен период и редовно да зареждате експортираните от он-лайн модула месечни протоколи. 

Не може да се зарежда протокол в ИОМ, който е получен от подаване на декларация, създадена он-лайн или от друг софтуер. 


Ако в ИОМ имате пропуснат месец, това не пречи да създавате декларации за следващи месеци. Пропуснатия месец само няма да Ви даде възможност да създавате коригираща декларация за този месец в модула ИОМ  и да поддържате актуален архив в него.
Връщане в началото
2. ОТОРИЗАЦИЯ и РАЗПОЗНАВАНЕ
За да влезе в он-лайн приложението (Информационна система Интрастат), потребителят трябва да притежава валиден сертификат (Квалифициран Електронен Подпис-КЕП), регистриран в НАП по съответния ред. Достъп до системата имат всички регистрирани по ДДС търговци, както и Пълномощници, които ги представляват и  които отговарят на горното условие. 
Връщане в началото
3. ВХОД В СИСТЕМАТА - ВЪЗМОЖНОСТИ
Последователността на влизане за работа в Информационната система (ИС) Интрастат е следната:
 [image: image3.png]http:/fnap.ba/



→ [image: image4.png]https://inetdec._nra_bg/
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Може да влезете и през:  [image: image7.png]http:/fnap.ba/



→ [image: image8.png]http://portal_.nap.bg



 → [image: image9.png]h Wnrpacrar



→ [image: image10.png]{y Moaasae Wa VikTpactar Aeknapauim
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След въвеждане на ПИН кода се появява началния екран на ИС Интрастат.

При влизане в ИС Интрастат се визуализира  ролята в която сте - Интрастат оператор (ИсО) или Пълномощник – трета декларираща страна (ТДС). На този екран, трябва да кликнете върху [image: image12.png]% Moayn Cuoupau oprat (MCO)



 или горе в дясно върху бутона [image: image13.png]MCO
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На показалия се екран можете да направите  избор  на:
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 - да проверите задълженията по Система Интрастат на фирми, за които сте упълномощени да подавате СД по ДДС с Квалифициран електронен подпис(КЕП)
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 - да подавате декларации, изготвени с ИОМ или друг софтуер. 
[image: image18.png][0 mecewn



  - да създавате нов месец, да генерирате месечна декларация и накрая да я подадете. Тук също можете да създавате и подавате коригиращи декларации он-лайн.
 При избор на [image: image19.png]


 на екрана [image: image20.png]» CbCTOAHNE HA 330bMKEHNATA |



 избирате оператора, за който искате да направите проверката – подробно описание на действията – в т. 4.
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При избор на [image: image22.png][ Nopasase



 можете да подавате готови декларации, да видите историята на подадените от Вас декларации, да подавате други документи, описани в т. 12 и т. 13, както и да прегледате изпратената по електронен път до Вас кореспонденция – виж т. 15. 

При този избор, по подразбиране се отваря [image: image23.png]


 и можете да подавате готови, изготвени с ИОМ (оф-лайн модула) или с друг софтуер декларации.
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За да видите историята на подаваните от Вас декларации, трябва да влезете във [image: image25.png]» BIDK MCTOPMA Ha NOaAEHNTE AeKNapaumn



 и да изберете исканите от Вас параметри.
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Можете да подавате през [image: image27.png]»MopaBaHe Ha AOKYMEHTH



  Уведомление за неподаване на месечни декларации, както и Искане за удължаване срока за корекции.

[image: image28.png][Dvteceun | [ Monasare | | [ 3agenxenna

Monasarie Ha Aeknapaunn Bk ucropws Ha noaneHute aeknapaunn 1) Biox nonager AOKyMeHTH  KopecToHACHIA

VicKarie 32 ymmxasane Ha cpora 3a KopexLMa

VBeoMnenve 3a HENOJABAHE Ha MECEUHN NlEKNaPALIMN





Може да подадете през [image: image29.png]»MopaBaHe Ha AOKYMEHTH



 Искане за удължаване срока за подаване на коригираща декларация.
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Тези възможности са описани  детайлно по-долу – виж Съдържание

Да видите през [image: image31.png]»BiK NOAIAEHN [OKYMEHTH 1 KOPECTIOHAEHUMA



 подадени от Вас Уведомления по електронен път, подадени и обработени Исканеия за удължаване срока  за подаване на коригираща декларация,  както и кореспонденцията по ел. адрес с вх. и изх. №. 
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Връщане в началото
4. ПРОВЕРКА ЗА ЗАДЪЛЖЕНИЯ

ВАЖНО! Регистъра на задължените по система Интрастат се зарежда ежемесечно и годишно.

За годишно задължение, данните в регистъра са актуални от 01 - ви Февруари на всяка календарна година, до 31 - ви януари на следващата календарна година.

За текущо задължение – след 01 - во число на всеки календарен месец. Важно е да се знае, че операторите са длъжни сами да следят оборота си и когато надвишат определените за годината прагове да започнат да подават Интрастат декларации, тъй като информацията за текущо задължените лица е с един месец назад, поради методологични причини.   

За да направите справка за задълженията си, трябва да натиснете бутон [image: image34.png]


. 

ВАЖНО: Справка може да се прави само за фирми, за които притежавате КЕП, регистриран в НАП с права за подаване на СД по ДДС. 

На показалия се екран, ако с електронния си подпис имате регистрация само за една фирма ще видите информация за вашите задължения, по потоци, статистическа стойност, основание за задължението и оборот за предходната календарна година.
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Ако вашия електронен подпис е регистриран за повече от една фирма, ще можете да направите справка за всички, както е показано:
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ВАЖНО за операторите, чийто оборот за предходната година е спаднал под праговете за деклариране :


Не се подава Искане за дерегистрация, ако при справка в [image: image37.png]


 видите, че сте със статус Незадължен!
Освен справка за задълженията си, от този екран можете да подавате и електронни дневници, което е описано в инструкцията допълнително в т. 14.  

Връщане в началото
5. РЕГИСТРАЦИЯ НА НОВ ИНТРАСТАТ ОПЕРАТОР
      Ако до момента не сте били Интрастат оператор, при подаване за първи път на Интрастат декларация ще се появи електронен Регистрационен формуляр, който трябва да попълните и потвърдите, за да бъде приета декларацията Ви. В случай че разполагате с регистриран електронен подпис и подавате СД по ЗДДС по електронен път, регистрирането се извършва по описания начин, като не трябва да подавате Регистрационен формуляр в офис на НАП.

Ако подавате декларацията си на гише в офис на НАП, трябва да носите заедно с магнитния носител и попълнен Регистрационен формуляр на хартиен носител, който можете да изтеглите от сайта на НАП, рубрика Интрастат – документи и формуляри. 
В електронната форма на регистрационния формуляр трябва да изберете вида на задължението - годишно или текущо, обема ВОТС определящ възникване на задължението,  първия референтен период, наличие или не на преработка на стоки по договор и да сложите задължително отметка [image: image38.png]


 пред надписа, предупреждаващ оператора за задълженията му, след което се активира   бутон [image: image39.png]TMoaasaxe



. С неговото натискане завършва процеса на регистриране и подаване на първата декларация.
Системата  разчита от файла, който подавате потока на движение на стоките.   [image: image40.png]¥, HALHOHATHA ATEHLIR 3A TIPHXOZIHTE Lmco [ o
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Ако трябва да коригирате подадения от Вас Регистрационен формуляр, следва да подадете нов - до Дирекция Интрастат към ЦУ на НАП.

Връщане в началото
6. ПОДАВАНЕ НА ДЕКЛАРАЦИИ, ИЗГОТВЕНИ С ИОМ ИЛИ ДРУГ СОФТУЕР
Това се извършва след като сте влезли  в [image: image41.png]% Moayn Cuoupau oprat (MCO)



 и сте натиснали бутон [image: image42.png][ Nopasase



 . 
На екрана който се появява, трябва да изберете чрез бутон  [image: image43.png]


 готовия файл с декларация и да го прикачите в системата с бутон [image: image44.png]Open




 :

[image: image45.png]BGINTRASTAT - lNogasane ha Aeknapauyy - Windows Internet Explorer.

hoose file.

Lookin: [ RS0 - «®ckE

~=avwr 00}}_072009_ARRIVAL DECL

My Recent = iayr 0O/]_082009_ARRIVAL DECL
CE=mE A T 00/_D92003_ARRIVAL DECL
3 A 00/_L02003_ARRIVAL DECL
‘avwr OO/1_112003_ARRIVAL DECL

Deskiop

121005020 LS g OO/_122009_ARRIVAL DECL
= Envelop_PROTOCOL 12 LARRIVAL_D1_2010

My Docurents

)

45 Check + 83 Transiate - ) Autord - 5

Lear more

Bpoi Tparsaxum

My Computer
HyNatwok  Fierame: 12 pistigania_012010)_decl | {(Browse.. )

Fiesofbpe:  [allFies () I=|





След прикачването на файла с декларация, трябва да го добавите за подаване с бутон [image: image46.png][lobaen 3a nopasaxe



.
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Готовата/прикачена/ за подаване декларация маркирате с отметка [image: image48.png]


 в чек бокса на края на реда и натискате бутон [image: image49.png]Moaait n3bpaHuTe geknapauyum



.

ВАЖНО: Преди да подадете прикачената декларация, можете да я видите, като кликнете върху номера пред БУЛСТАТА
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Резултатът от подаването на декларацията се показва тук, в системата след кратко изчакване. 

Приетите декларации могат да бъдат с три вида статус, както следва:


Приета  ( статус А ) са представени в зелен цвят, 


Приети с грешки и несъответствия ( статус B ) се появяват в оранжев цвят, 


Отхвърлените /неприети/ декларации с фатални грешки ( статус C ) са представени в червен цвят.


За да видите и отпечатате протокола, трябва да натиснете иконата [image: image51.png]


 под надписа [image: image52.png]Bux npoTokonw



    . 
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ВАЖНО : Протоколите на подадените декларации се отпечатват и експортират в самата програма, след подаването им, а не се изпращат на имейл, както е при ДДС! Ако сте пропуснали да направите това, връзката е прекъснала при подаването или по друга причина, можете да направите проверка във [image: image54.png]'BuK MCTOPWA Ha NOAANeHUTE AeKnapaLun



. 
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Протоколите се отварят от [image: image56.png]Bux npoTokonw



 [image: image57.png]


 - при подадена в момента декларация или от [image: image58.png]B permen va nporokon )



 ако сте влезли през [image: image59.png]»BUX UCTOPUA HA NOAAAEHUTE AeKnapauum
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Така отворения протокол, трябва да го увеличите за да можете да отпечатате чрез бутон[image: image61.png]


или да експортирате с бутон [image: image62.png]Excnoptipaii npotokon(i)



, ако Ви е необходим за зареждане в Оф-лайн модул ИОМ.

ПОЛЕЗНО е да знаете, че тук можете да видите данните от всяка приета декларация във [image: image63.png](BUX¥ TDaH3AKUMK)



, а при наличие на коригиращи – и обобщените месечни данни [image: image64.png](MeceyHo



[image: image65.png]0000weHne]



.

Връщане в началото
7. СЪЗДАВАНЕ НА НУЛЕВА МЕСЕЧНА ДЕКЛАРАЦИЯ В РЕЖИМ ОН - ЛАЙН И  ПОДАВАНЕ


За да започнете да създавате нов месец трябва да натиснете бутон  [image: image66.png][0 mecewn



 след като сте влезли  в [image: image67.png]% Moayn Cuoupau oprat (MCO)



. Тук трябва да направите няколко избора:
- Избирате поток с натискане на един от двата бутона [image: image68.png]Wanpauanua



 - в случая е избран поток [image: image69.png][» Mpucturaxus



.

- Избирате оператор (ако сте упълномощени от няколко оператора)  [image: image70.png]T8 NaGepw oneparop:

Wsbepn




 

- Избирате    [image: image71.png]PedepeHTeH nepnoa; [E]



 

След като сте задали параметри за декларацията си: поток, Интрастат оператор и референтен период, избран от календара, натискате бутон [image: image72.png]eHepupail 1 NOAail MeCeuHa Hynesa Aexnapauma




 и декларацията е подадена. 

НЕ СЕ НАТИСКА [image: image73.png]


 !
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На показалия се екран ще видиге статуса на декларацията си, а протокола може да видите, разпечатате и експортирате по описания по-горе начин.
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Връщане в началото
8. СЪЗДАВАНЕ НА МЕСЕЧНА ДЕКЛАРАЦИЯ В РЕЖИМ ОН-ЛАЙН И ПОДАВАНЕ

За да започнете да създавате декларация с данни за нов месец трябва да натиснете бутон  [image: image76.png][0 mecewn



 след като сте влезли  в [image: image77.png]% Moayn Cuoupau oprat (MCO)



. Тук трябва да направите няколко избора:
- Избирате поток с натискане на един от двата бутона [image: image78.png]Wanpauanua



 - в случая е избран поток [image: image79.png][» Mpucturaxus



.

- Избирате оператор ( ако сте упълномощени от няколко оператора )  [image: image80.png]T8 NaGepw oneparop:

Wsbepn




 

- Избирате    [image: image81.png]PedepeHTeH nepnoa; [E]



 

След като сте задали параметри за декларацията си – поток, оператор и референтен период, натискате бутон [image: image82.png]


 от екрана.
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На следващия екран започвате попълването на транзакцията. Това се извършва чрез избор от падащо меню във всяко поле, с изключение на цифровите полета [image: image84.png]


, [image: image85.png]KonwyecTso no aon. MApkKa



, [image: image86.png]CtonHocCT (nesa)



 и [image: image87.png]Crar. ctonHocT (nesa)



,  които трябва да попълните ръчно.
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В края на всеки ред има две активни икони Запази [image: image89.png]


 и Изтрий[image: image90.png]


. С иконата Запази [image: image91.png]


 се записва всеки ред, след попълването му. С бутон [image: image92.png]


 се добавят нови редове, които след попълването им се запазват с икона Запази [image: image93.png]


. 

ПОЛЕЗНО: Нови редове могат да се създават и чрез импортиране на готови транзакции – бутон [image: image94.png]Wmnoprvpait Tpan3akum



, описано в отделна точка – т. 10. След завършване на всички редове са натиска бутон [image: image95.png]


, с което завършва запазването на декларацията. 

ПРЕПОРЪКА: Използвайте по-често бутон[image: image96.png]


, за предпазване от внезапни прекъсвания на режим on-linе (прекъсване на интернет или спиране на тока). При такива прекъсвания се запзава информацията, която сте въвели до последно натискане на бутон[image: image97.png]


 . 
След използване на бутона [image: image98.png]


, за да продължите попълването на декларацията, трябва да натиснете иконата  Редактирай [image: image99.png]


 и след това да продължите.
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ВАЖНО! - за операторите, които работят в режим он-лайн с голям брой транзакции!!! Ако изготвяте декларацията си в течение на няколко дни, след като запишете последния ред за деня и го запазите с натискане върху иконата Запази [image: image101.png]


 натиснете задължително бутон [image: image102.png]


.  След  всяко натискане на този бутон, на  появилия се екран се появява в зелен цвят надписа [image: image103.png](9 Meceu b1 e 3anMcaH ycnewHo



  


Тук  имате три възможности (икони) в края на всеки ред за следващи действия: 
[image: image104.png]


 - редактирай. Тази опция се използва, когато текущо през месеца въвеждате транзакциите си, без да подавате все още декларацията. 
[image: image105.png]


 - изтрий месеца.Ако използвате тази икона, ще изтриете създадената, но не и подадена предходна декларация за посочения от Вас референтен период.
    

[image: image106.png]


  -  подай декларация – използва се накарая, когато сте попълнили всички редове и искате да подадете декларацията.
След окончателното завършване на вашата  декларация от долния екран следва да натиснете иконата [image: image107.png]


[image: image108.png][Noaai aeknapaumal




, която се намира в края на реда. Изчаквате резултата :

На този  екран се вижда статуса на подадената декларация. Можете да видите и да отпечатате и експортирате протокола си, като натиснете иконата [image: image109.png]


 под  [image: image110.png]Bux npoTokonw



 .
[image: image111.png]Yy, HALWOHATIA ATEHLIIR 3A TPILOANTE
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Статуса на подадената декларация, може да бъде следния: 
Статус А (Без грешки и несъответствия) -  процеса е завършен.
Статус B (Грешна, приета с грешки или несъответствия) - в декларацията са допуснати някои грешки или несъответствия. Трябва да проверите грешките, да редактирате Месеца, да го запазите и подадете отново/до достигане Статус А /.
Статус C (Отхвърлена, Фатална грешка) - декларацията е отхвърлена поради фатални грешки. Трябва да редактирате Месеца, да го запазите  и подадете отново /до достигане Статус А /.

 
Редакции може да извършвате както в ИОМ, така и в МСО. Ако сте създали декларацията си в ИОМ, трябва да извършите редакциите пак в ИОМ и там да генерирате декларацията, след което да заредите протокола след получаване на Статус А обратно в ИОМ. 
Ако сте създали декларацията си в МСО, трябва да извършите редакциите пак в МСО, както е описано в т. 8 при създаване на месечна декларация.

Връщане в началото
9. СЪЗДАВАНЕ НА КОРИГИРАЩА ДЕКЛАРАЦИЯ В РЕЖИМ ОН-ЛАЙН И ПОДАВАНЕ

А. Създаване на коригираща декларация от нулева подадена.

Ако  сте създали и/или подали нулева декларация  и се налага да извършите корекции, трябва да действате по описания тук начин: 
Влизате в [image: image112.png]% Moayn Cuoupau oprat (MCO)



.
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След като влезете  в МСО, и натиснете бутон [image: image114.png][0 mecewn



 има два варианта, в зависимост от начина на изготвяне на нулевата декларация:
Първи вариант:
            Нулевата декларация е изготвена оф-лайн и е подадена
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Втори вариант:
            Нулевата декларация е създадена и подадена он-лайн
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Описание на действията при двата варианта:

Действия при първи вариант:

Създавате нулева декларация за желания период по следния начин:
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Натиснете  [image: image118.png]OK
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След създаване на месеца – на екрана излиза надпис  [image: image120.png]@ Meceunr e o6HoBeH ycnewHo



 и трябва да използвате  действието Редактиране [image: image121.png]
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Действия при втори вариант:
От началния екран МСО, влизате в [image: image123.png][0 mecewn



и потока, за който ще създавате коригираща деклрарация. Подадената вече нулева декларация се визуализира с възможност за редактиране - Редактиране [image: image124.png]


.
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Оттук нататък и при първи и втори вариант   се действа по един и същи начин. За да създадете коригираща декларация от нулевата, трябва да влезете в режим Редактиране, което се постига с натискане на иконата Редактиране [image: image126.png]


 .
Влизайки в режим Редактиране [image: image127.png]


 трябва да натиснете бутона [image: image128.png]


 и да започнете попълването на транзакциите. Това се извършва чраз избор от падащо меню във всяко поле, с изключение на цифровите полета [image: image129.png]


, [image: image130.png]KonwyecTso no aon. MApkKa



, [image: image131.png]CtonHocCT (nesa)



 и [image: image132.png]Crar. ctonHocT (nesa)



,  които трябва да попълните ръчно.
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В края на всеки ред има две активни икони Запази [image: image134.png]


 и Изтрий[image: image135.png]


. С иконата Запази [image: image136.png]


 се запазва всеки ред, след попълването му. С бутон [image: image137.png]


 се добавят нови редове, които след попълването им се запазват с икона Запази [image: image138.png]


. 

Накрая завършвате с натискане на бутон [image: image139.png]


 .

Тук вече се показава коригираната декларация, като типа и статуса на декларацията се отнасят за последната подадена до сега (в случая месечна), тъй като изготвената дотук коригираща декларация още не е подадена и която следва да подадете с натискане на иконата Подай декларация [image: image140.png]


.
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ВАЖНО! – Подадена декларация, не означава приета. Статуса на декларацията се определя от системата след приключване на валидирането и. Едва след валидацията, можете да видите статуса. Ако декларацията не е приета (Статус С) или е приета с грешки и несъответствия(Статус В), можете да видите причините като след отварянето на протокола кликнете върху надписа на средата на протокола  [image: image142.png]BIDK QaTaNHUTE rpewkn



     или [image: image143.png]B IDEWKN WNNK HECHOTBETCTBNA
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За да отстраните грешките, трябва да се върнете в [image: image145.png][0 mecewn



, да редактирате декларацията, да преминете през етапа Запази [image: image146.png]


 и накрая да завършите с натискане на бутон [image: image147.png]


. След завършване на редакциите се натиска икона Подай декларация [image: image148.png]


.
Връщане в началото
В. Създаване на коригираща декларация от месечна подадена.

След като влезете  в МСО, и натиснете бутон  [image: image149.png][0 mecewn



 отново има два варианта, в зависимост от начина на изготвяне на месечната декларация:
Първи вариант:
Месечната декларация е изготвена оф-лайн и е подадена. Използва се при случаите, когато сте забравили да заредите протокола в оф-лайн модула и не можете да генерирате коригираща декларация или в случаи, когато работите с друг софтуер, който не поддържа опция за създаване на коригиращи декларации.

За да започнете да създавате нов месец трябва да натиснете бутон  [image: image150.png][0 mecewn



 след като сте влезли  в [image: image151.png]% Moayn Cuoupau oprat (MCO)



. Тук трябва да направите няколко избора: 
Избирате оператор (ако сте упълномощени от няколко оператора)  [image: image152.png]T8 NaGepw oneparop:

Wsbepn





- Избирате поток с натискане на един от двата бутона [image: image153.png]Wanpauanua



 - в случая е избран поток [image: image154.png][» Mpucturaxus



.

- Разширяване обхвата на визуализираните референтни периоди.

- Натискате бутона [image: image155.png]



Ще се появи следния екран, на който се визуализират създадените он - лайн декларации и техния статус с възможност за редактиране на всяка от тях и последващо подаване на коригираща декларация.

[image: image156.png]Howep
1979290
1979280
1858965

1848320

BYNCTAT

[
e
5

12

i

i

B

3

060 crofoct & nesa
1221776
s15258
sea14s

47282

MHTpacTaT neknapaumn - pUCTHraHus

-
PedepenTen nepuop of_01/2011 D  08/2011

[RSS——
Pedepenten nepuon Tun w Cranye Jres— v
Anpin 2011 ECEHA FEKTAPALIS - Nprera 5E3 rpeuihecsoTaercrns EEY o
apr 2011 ECEHA FEKTAPALIS - Nprera SE3 rpeusiihecsoraercran EEY o
eapyapn 2011 ECEHA FEKTAPALIS - Nprera SE3 rpeusihecsoraercrens EEY o
Siyapn 2011 MECEHA FEKTAPALIS - Tprera 5E3 rpeuihecsoraercranm EEY o






ВАЖНО! Ако не сте създавали он-лайн декларации, на тази страница няма да се визуализира нищо. Подаваните декларации могат да се разглеждат в [image: image157.png]


 и след това във  [image: image158.png]'BuK MCTOPWA Ha NOAANeHUTE AeKnapaLun



 .

На горния екран натискате бутона [image: image159.png]



- Избирате    [image: image160.png]PedepeHTeH nepnoa; [E]



 - това е периода, който искате да коригирате и който НЕ Е СЪЗДАДЕН ОН-ЛАЙН. 

След като сте задали параметри за декларацията си – поток, оператор и референтен период, натискате бутон  [image: image161.png]Cunapail Mecey, 0T Aeknapaun
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Ще се появи следния екран и съобщение и за да продължите, трябва да натиснете бутон [image: image163.png]
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На долния екран се визуализира  подадената декларация с последния и Статус А и трябва да влезете през Редактирай [image: image165.png]


, за да извършите необходимите корекции /добавяне на нови, транзакции, изтриване или промяна на съществуващи./
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След като сте влезли през Редактирай [image: image167.png]


 в дневника / декларацията, което виждате на екрана, можете да действате по следния начин: 


 В края на всеки ред, в колона Действия има три икони, които могат да се използват съответно за: 

[image: image168.png]


 - редактирай. Тази опция се използва, за редактиране на ред/транзакция/. 
[image: image169.png]


 - изтрий реда/транзакцията.
    

[image: image170.png]


- дублирай. С натискане на тази икона можете да дублирате реда, на който се намира. Използва се при еднакви кодове, страни или повечето от данните, като на дублирания ред коригирате другите данни
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Освен това можете да добавяте на нов ред с  [image: image172.png]


   или  да 

импортирате файл с готови транзакции [image: image173.png]VMnopTipaii TpaHaaKu





Накрая завършвате с натискане на бутон [image: image174.png]


, след което за да подадете  коригираната декларация трябва да натиснете  иконата [image: image175.png]
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Ако опитате да направите корекция за период, за който е изтекъл законовия шестмесечен срок, ще се появи следния екран с предупредителен надпис: 

[image: image177.png]A\ Mancrea ce yrumxasane Ha cpoxa 3a KopeKLIR 32 TO3H PedhepeHTeH NepHO.
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Този надпис означава, че трябва да подадете Искане за удължаване срока за корекции. Искането се подава по електронен път с КЕП – в [image: image179.png]% Moayn Cuoupau oprat (MCO)



 [image: image180.png]»MopaBaHe Ha AOKYMEHTH



 / описано е в отделна т. 13/  или в компетентния офис на НАП по образец, който се намира на сайта на НАП, рубрика Интрастат-Интрастат документи. Разрешения период през който можете да подадете коригиращата декларация можете да видите на следващия работен ден /при подадено он-лайн Искане/ във [image: image181.png]'BWX NOA3NEHN [OKYMEHTH



, което е описано в т. 15.
Връщане в началото
Втори вариант:

Месечната декларация е създадена и подадена он-лайн.   За да започнете да коригирате декларацията, трябва да натиснете бутон  [image: image182.png][0 mecewn



 след като сте влезли  в [image: image183.png]% Moayn Cuoupau oprat (MCO)



. Тук трябва да направите няколко избора:
- Избирате поток с натискане на един от двата бутона [image: image184.png]Wanpauanua



 - в случая е избран поток [image: image185.png][>Vanpawarua



.

- Избирате оператор (ако сте упълномощени от няколко оператора)  [image: image186.png]T8 NaGepw oneparop:

Wsbepn




 .

- Ако декларацията е за период, от който са изминали повече от  шест месеца, разрешени по закон, трябва да разширите обхвата на видимите референтни периоди.

[image: image187.png]Pedepertennepogor: 01/2011 | Bogizorr |





След натискане на бутона [image: image188.png]“Bueean |



, ще се визуализира търсения от Вас месец.
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Оттук и при първи и втори вариант  се действа по един и същи начин, описан в първия вариант. За да създадете коригираща декларация, трябва да влезете в режим Редактиране, което се постига с натискане на иконата Редактиране [image: image190.png]


 

Влизайки в режим Редактиране [image: image191.png]


 в края на всеки ред, в колона Действия има три икони, които могат да се използват съответно за: 

[image: image192.png]


 - редактирай. Тази опция се използва, когато текущо през месеца въвеждате транзакциите си, без да подавате все още декларацията. 
[image: image193.png]


 - изтрий ред.
    

                 [image: image194.png]


  -  дублирай /отнася се за реда/.
[image: image195.png]


 - добавяне на нов ред    

Тези действия се извършват по начина описан в т. 8 – Създаване на месечна декларация, като накрая завършвате с натискане на бутон [image: image196.png]
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След завършване на всички редакции се натиска иконата Подай декларация [image: image198.png]


.   Преди подаването на коригирания дневник,  типа и статуса на декларацията се отнасят за последната подадена до сега, тъй като така изготвената още не е подадена.
ПОЛЕЗНО:  За по-голяма яснота при изготвяне коригиращи декларации е въведена цветова ориентация, която е дадена в долния ляв ъгъл на декларацията, както следва:
[image: image199.png][=] HoBa TpaHsaKuma



 - в зелено са добавени нови редове/транзакции/

[image: image200.png]


 - в червено са изтрити редове /транзакции/

[image: image201.png][+] HOBMW AaHHW



 - в жълто са редове/транзакии/ с данните след корекция

[image: image202.png]CTaph AaHHu



 - в тъмно жълто са редове/транзакции/ с данни преди корекцията.


Връщане в началото

10. ИМПОРТИРАНЕ НА ТРАНЗАКЦИИ


Импортиране на транзакции при изготвяне на декларация. Когато искате да импортирате готови транзакции, трябва да знаете, че файлът с готовите транзакции трябва задължително да е с формат TRANS.XML    
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След избиране файла  с транзакции чрез [image: image204.png]


 и зареждането му с бутон [image: image205.png]


, се визуализират новите транзакции, които се запазват с бутона[image: image206.png]


.

Когато завършите се появява надписа [image: image207.png](9 Meceu b1 e 3anMcaH ycnewHo



 .

Тази операция може да се използва от оператори с няколко клона или производства, работещи с ИОМ или друг софтуер, пригоден да създава файлове с формат .XML съобщение INTRANS. Те могат да инсталират ИОМ във всеки свой клон (или да създават файлове с формат .XML съобщение INTRANS), а в централата да работят по желание в ИОМ или МСО. Клоновете изготвят транзакциите си в ИОМ, без да създават декларация и когато ги изготвят, ги експортират като файлове с формат .XML съобщение INSTRANS. Този формат на файла със съобщение  INTRANS е използван да пренася информацията за въведените транзакции в Модула на Интрастат операторите ИОМ към он-лайн модул МСО при създаване на дневник/декларация в Уеб приложението на НАП или обратно, както и между различни  отделни Модули  на Интрастат операторите. Централния клон, в който се изготвя Интрастат декларацията, събира всички файлове .XML съобщения INSTRANS от всичките си клонове и ги импортира в месеца, за който се отнасят с 
натискане на бутон [image: image208.png]Wmnoprvpait Tpan3akum



. След като бъдат импортирани всички транзакции се натиска бутон [image: image209.png]


.

По описания начин могат да се изготвят декларации както в оф - лайн  модул ИОМ,  така и  в  он - лайн  модул МСО .
Действията след това са като при създаване и подаване на месечна или коригираща декларация. 
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ПОЛЕЗНО: Могат да се използват файлове с транзакции, изготвени от друг софтуер, като за целта те трябва да отговарят на изискванията описани в „Системна документация за фирмите, които работят със свой софтуер” , което се намира на сайта на НАП, рубрика Интрасат – Инструкции за ползване на софтуера.
Връщане в началото
11 ЕКСПОРТИРАНЕ НА ТРАНЗАКЦИИ

Тази операция е полезна ако искате да използвате транзакциите от даден месец за друг, за  импортиране  транзакциите в оф-лайн модула ИОМ или он–лайн модул МСО.

Транзакциите се експортират като файл с формат .XML.

Файла INTRANS е използван да пренася информацията за въведени транзакции. Може да се използва в он–лайн модул МСО за импортиране при създаване на декларация и Модул на Интрастат операторите ИОМ.  

ПОЛЕЗНО: Файл с транзакции не съдържа данни за оператор и референтен период, а само данни за редовете от декларацията.Това го прави универсален, тъй като може да се импортира в различни месеци и за различни оператори, както в ИОМ така и в МСО и след това с малки корекции да се създават декларации!
За да извършите операцията експорт на транзакции, трябва да имате съществуваща он-лайн декларация или създаден месец. Ако декларацията от която искате да експортирате транзакциите е подадена с файл, създаден от ИОМ или друг софтуер,  първо следва да създадете месеца от декларацията, както е описано в т. 9 буква В -  Първи вариант и едва тогава да експортирате транзакциите, по начина описан в следващите екрани, където са дадени стъпките, които следва да извършите.

За да намерите декларацията, от която искате да експортирате тразакциите си трябва да натиснете бутон [image: image211.png][0 mecewn



 след като сте влезли в [image: image212.png]% Moayn Cuoupau oprat (MCO)



. Тук трябва да изберете няколко параметъра:
- Избирате поток с натискане на един от двата бутона [image: image213.png]Wanpauanua



 - в случая е избран поток [image: image214.png][» Mpucturaxus



.

- Избирате оператор (ако сте упълномощени от няколко оператора)  [image: image215.png]T8 NaGepw oneparop:

Wsbepn




 .

- Ако декларацията е за период от който са изминали повече от  шест месеца, разрешени по закон, трябва да разшерите периода във филтъра 

[image: image216.png]Pedepenten neprog ot 11/2008 | = oz/2010 | =] Busean




И след натискане на бутона [image: image217.png]“Bueean |



, ще се визуализира търсения от Вас месец.

Кликвате върху номера в началото на реда - [image: image218.png]1478432



 в колона [image: image219.png]



[image: image220.png]Yy HALHOHATIA ATEHLYI 3A TPHXOAHTE

] INTRASTAT |

3 nogasave [ asgamvern

TN venpsuson

MHTpacTaT fleknapauny - NpUCTHranmus

L — e

Pedepentennepnogor. 1172009 | Elozizo0 ]I Beses
Pesymara ua crponnie: 15 v crparia
Houep | ByACTAT Pecpepenen nepnon e =
[ Ty 341695 Snyapn 2010 MECEHA [IEKTAPALIMS! - ipwera BE3 rpeussiectorsercrans 23

Dlobasw sa nogasane





Визуализира се екран с транзакциите, който можете да разгледате, разпечатате или да експортирате транзакциите. Натискате бутон [image: image221.png]EXCopTHpail TpaHaakuin



 Записвате файла чрез натискане на [image: image222.png]


. 
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Примерен файл, съдържащ транзакции:
[image: image224.png]\g="UTF-8" 2>
SINTRANS> Tosn chaiin, CbABPKA CHOGLEHNE CaMO 32 TPAHSAKLMM, TOV He & Aeknapauns!

<itemNumber>1</itemNumber>

<goodsDescription>- — Liupposs doToanaparth</goodsDescription=
- <cng>

<CN8Code>85258030</CN8Code>

/N>

<countryoforiginCode >CN</countryOforiginCode>

<MSConsDestCode >DE</MSConsDestCode>

<nationalityOfTransportVehicle >BG </nationalityOf TransportVehicle>




Връщане в началото
Препоръки :  Когато  използвате  МСО, спазвайте следните общи правила:

· При попълване на декларации в този модул имайте предвид, че само запазеното с бутон  [image: image225.png]


 остава записано в информационната система, ако внезапно прекъсне връзката!

·  Наличието на Статус С след подадена декларация със Статус А, показва, че има отказ от приемане  на  декларация, т.е. остава валидна последната приета със Статус А декларация. Причините за отказа могат да се видят в самия протокол след кликване върху надписа на средата на протокола  [image: image226.png]BIDK QaTaNHUTE rpewkn



 .    
Връщане в началото
12. ПОДАВАНЕ  УВЕДОМЛЕНИЕ ЗА НЕПОДАВАНЕ НА МЕСЕЧНИ ДЕКЛАРАЦИИ
Когато Интрастат оператор за определен период няма да извършва вътреш​нообщностна търговия със стоки на Евро​пейския съюз, той може писмено да уведоми изпълнителния директор на Националната агенция за приходите. За този период Интрастат операторът не подава Интрастат декларации - Чл. 10, ал 1 от ЗСВТС. За целта е необходимо да подаде Уведомление за неподаване на месечни декларации . За Интрастат оператори или упълномощени от тях лица, притежаващи регистриран в НАП квалифициран електронен подпис, Уведомлението може да се подаде и по електронен път, както следва:
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Избирате последователно Интрастат оператор /когато с един КЕП, подавате за няколко оператора/, референтен период от-до, потока и задължително слагате отметка в чек-бокса [image: image228.png]


 пред надписа, предупреждаващ оператора за задълженията му, за да се активира бутона [image: image229.png]


. След натискането му, над бутоните ще се появи надписа: [image: image230.png](2 YEELOMNEHNETO € NOAANEeHO YCNEWHO



.
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За да видите подаденото вече Уведомление и коректността му, трябва да отворите  [image: image232.png]| BX NOZAReH! AOKYMEHTH W KOPECTIOHAEHUNA
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Можете да видите Вх. № за приетото Уведомление, както и други, подадени от Вас документи и изпратени от системата писма в [image: image234.png]LMcO |
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ВАЖНО: Можете да коригирате подаденото Уведомление, чрез подаване на ново. Имайте предвид, че новото Уведомление деактивира прадишното. Уведомлението също се деактивира автоматично, ако през периода, посочен в уведомлението сте подали Интрастат декларация.

        Връщане в началото
13. ПОДАВАНЕ ИСКАНЕ ЗА УДЪЛЖАВАНЕ СРОКА ЗА ПОДАВАНЕ НА КОРИГИРАЩА ДЕКЛАРАЦИЯ
Съгласно чл. 12, ал. 5 от ЗСВТС, коригиращи декларации  се подават за период до 6 минали референтни периода., след което системата затваря възможността за приемане на коригиращи декларации. При определени случаи, може да бъде разрешен и по-дълъг период за подаване, но не по-дълъг от една година. За целта

Може да подадете Искане за удължаване срока за подаване на коригираща декларация в самата система, като това става по следния начин:
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След влизане в [image: image239.png]»ofaBaHe Ha QOKYMEHTH



 задължително трябва ПЪРВО да изберете от падащото меню [image: image240.png]|UckaHe 3a yabKaBaHe Ha CPOoKa 33 KOPeKUuWs



, тъй като страницата зарежда по подразбиране „Уведомление за подаване на месечни декларации”
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Тук последователно правите избор на интрастат оператор (ако сте упълномощени за повече от един), референтен период и поток (ако сте задължени по двата потока). След натискане на бутон  [image: image242.png]TMogasane



     най отгоре  ще се появи надписа [image: image243.png](@ Hcxanero e nopanero ycnewno
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Можете да видите Вх. № за приетото Искане в [image: image245.png]LMcO |
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След обработване от служител на дирекция Интрастат, което се извършва ежедневно, можете да видите какъв срок Ви е разрешен за подаване на исканите от Вас корекции отново във [image: image249.png]»BUK NOAAAEHN LOKYMEHTH W KOPECNOHABHUMA
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Връщане в началото
 

14.  ВЪЗМОЖНОСТИ ЗА ПРОВЕРКИ :

· Можете да видите Вх. № за приетото Уведомление, както и други, подадени от Вас документи и изпратени от системата писма в [image: image251.png]LMcO |



 – [image: image252.png][2 Monasare.
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· При подадено Искане за удължаване срока за подаване на коригираща декларация и след разглеждането му от Дирекция Интрастат, можете да проверите дали и до кога Ви е удължен срока. Това се извършва от МСО -[image: image254.png]»BUK NOAAAEHN LOKYMEHTH W KOPECNOHABHUMA



.

· При подадено искане за дерегестрация, можете да следите за резултата в [image: image255.png]% Moayn Cuoupau oprat (MCO)



 - [image: image256.png]


.

Тук ще се публикуват и нови възможности, които се разработват от Дирекция Интрастат.

       Връщане в началото
 

Вашите въпроси изпращайте на имейл infocenter@nra.bg  или се обръщайте към Информационния център на НАП на телефон 0 700 18 700 .

Всички подобрения в МСО  са извършени от „МУСАЛА СОФТ” ООД,  която поддържа  Информационна система Интрастат.


 Екипа на Дирекция „Интрастат” благодари на „Мусала софт” за успешното оптимизиране и усъвършенстване на Информационна система Интрастат  и пожелава на своите клиенти успешна работа! 

Изготвил: Галина Атанасова – главен експерт в дирекция Интрастат при ЦУ на НАП
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